AVISO DE PRIVACIDADE E
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

CARTORIO 2° OFICIO DE SAO GONCALO
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INTRODUCAO

Esta Politica de Privacidade informa aos usuarios do Cartério do 2° Oficio de Justica de

Sao Gongalo/R] as regras sobre o tratamento de seus dados pessoais.

A serventia podera atualizar o teor desta Politica a qualquer momento, sobretudo para

manté-la em conformidade a legislacio vigente. Por isso, recomendamos uma consulta

trequente ao documento.

Em caso de esclarecimentos, sugestdoes ou solicitagoes relacionadas a privacidade e

protecio de dados, utilize nosso canal de comunica¢io através do email: lewdpo(@gmail.com.

NORMATIVAS DE REFERENCIA

Esta Politica esta em conformidade com as leis:

. Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Iei n® 13.709/2018);

° Lei de Acesso a Informacio (Lei n® 12.527/2011);

e Marco Civil da Internet (Lei n® 12.965/2014) e sua Regulamentacio (Dectreto n°
8.771/20106);

. Lei dos Notarios e dos Registradores (Lei n° 8.935/1994);

e  Normativa do Conselho Nacional de Justica (CNJ);

e  (Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro.

DEFINICOES

e  Titular de dados: pessoa natural (fisica) a quem se referem os dados objeto de
tratamento.

° Dado pessoal: qualquer informagao relacionada do titular, tais como nome,
numeros de documentos, enderecos, contatos, idade, estado civil etc.

e Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre aspectos intimos do titular, tais
como etnia, raga, género, opinides politicas, religido, dados médicos e biometria.

. Dados anonimizados: dados que perderam a possibilidade de associagao, direta
ou indireta, a um individuo, pelo uso de meios técnicos razoaveis.

°

Encarregado de dados: pessoa indicada para atuar como canal de comunicagio

entre o controlador dos dados, os titulares e os 6rgaos fiscalizatorios.
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e  Tratamento de dados pessoais: toda a operacao realizada com o dado pessoal,
desde a coleta até sua eliminagdo, incluindo aquelas préprias do exercicio da
funcao registral, tais como inscri¢o, transcri¢ao, registro, averba¢ao e emissio de

certidoes.

e  Controlador de dados: pessoa fisica ou juridica a quem compete as decisoes
referentes ao tratamento de dados. No caso, o controlador dos dados ¢é a titular

da serventia.

e  Operador de dados: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador. Os
operadores da serventia poderdo ser integrantes ou nao integrantes do seu quadro
de prepostos, desde que na qualidade de prestadores terceirizados de servigos
técnico.

e Orgios fiscalizadores: para fins da LGPD, sio érgios fiscalizadores: (i) as
corregedorias, o6rgaos do Poder Judiciario responsaveis por fiscalizar e

regulamentar a atividade dos cartérios, em especial o CNJ e a CGJ/R]J; e (i) a

Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD), 6rgio da administracao

publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD.

EXERCICIO DE DIREITOS PELOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

Todos os usuarios que possuam alguma informacao utilizada pela serventia sao titulares

de dados e podem requerer os seguintes direitos:

o A confirmacao da existéncia do tratamento dos dados e o acesso aos dados;

o A corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

o A eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em
desconformidade com lei;

o A revogacao do consentimento, nas hipéteses em que ele legitimar o tratamento
de dados;

J Informagdes diversas, em especial sobre consentimento e compartilhamento de
dados.

Por questao de seguranca, o exercicio desses direitos pode ser efetuado mediante
requisi¢ao expressa, desde que confirmada a identidade do titular.
Atentando para a natureza dos servicos prestados pelas serventias extrajudiciais, ¢é

importante destacar que:



. Nenhuma das informacdes cedidas através do exercicio do direito de acesso
possuem valor de certidao;

. A gratuidade do livre acesso dos titulares de dados sera restrita aos dados
pessoais constantes nos sistemas administrativos da serventia, sem alcancar a
pratica dos atos inerentes a prestacio do servigo registral, ¢ nao abrangera a
emissao de certidoes;

. A corre¢aio dos dados que estiverem inscritos em documentos oficiais da
serventia (matriculas de imoveis ou certidoes de nascimento, por exemplo) devera
observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na legislagio ou em
norma especifica;

. Os dados poderao ser apagados caso solicitado pelo usuario, desde que nio
precisem ser mantidos para cumprimento de obrigacio legal ou regulatoria,
execucao de contrato ou demais hipdteses de legitimacao de seu armazenamento;

J As serventias extrajudiciais ndo se equiparam a fornecedores de servi¢os para
efeito de portabilidade de dados pessoais.

Por fim, fica o usuario ciente de que toda comunicagao realizada por e-mail é eficaz e
suficiente para divulgacao de qualquer assunto referente aos servigos prestados pela serventia,

sendo também valida como prova documental.

DESCRICAO DO TRATAMENTO DE DADOS E DE SUA LEGITIMACAO

O titular da serventia é controlador de dados pessoais e, nessa qualidade, promove o
tratamento das informacdoes de seus usuarios.

Considerando os principios da LGPD, a serventia utiliza apenas as informagoes
necessarias para execucao dos servicos com eficiéncia, restringindo seu uso as finalidades

informadas nesta politica.

Tratamento de dados para prestagdo dos servigos

Durante a vigéncia da relagdao havida entre as partes, para a prestacao dos servigos e para

cumprimento das obrigacoes legais e regulatorias serao coletados os seguintes dados:

Titulares Dados pessoais Finalidade

Nome completo, nacionalidade, profissdo,
idade, nimero de CPF, nimero de documento | Qualificagdo basica das
de identificacdo, estado civil, filiacdo, | partes para viabilizar a
domicilio, endere¢o completo, enderego | prestagdo dos servigos.

Usuarios dos servigos e
outras partes
interessadas nos atos

registrais eletronico e telefone de contato.

Usuarios dos servigos e Telefone; assinatura; condicdo de membro de | Dados pertinentes para
outras partes associagao, partido politico, Organizacdo N3o | contato e realizacdo de
interessadas no ato Governamental (ONGs), dentre outras pessoas | atos especificos de

! Conforme e art. 22 do Provimento n2 61 de 17/10/2017 do CNJ.



juridicas registradas; informacdes especificas | Tabelionato de Notas e
constantes nos documentos registrados. Registro de Imoéveis

Os dados para qualificagdo basica das partes sio coletados para a prestagdo de
setvicos, conforme previsio do art. 2° do Provimento n°® 61/2017 do Conselho Nacional de
Justica.

As “outras partes interessadas no ato” acima mencionadas sao aquelas que, mesmo nao
sendo diretamente envolvidas no ato, possuem cadastro na base de dados da serventia, tais
como confrontantes de iméveis e testemunhas em geral.

Para servigos nao gratuitos — isto ¢, que demandam o pagamento de emolumentos — a
serventia podera tratar dados bancarios, tais como banco, numero da agéncia bancaria,

numero da conta corrente ou poupanga e chave PIX.

Tratamento de dados para combate a lavagem de dinheiro

Para cumprimento do dever de devida diligéncia contemplado no Provimento n°
88/2019 do CNJ, podem ser solicitadas mais informagdes do usuirio dos servicos que as

fornecidas para a realizagao dos atos, tais como:

. Numero do documento de identificacio e nome do 6rgao expedidor ou, se
estrangeiro, dados do passaporte ou carteira civil;

° Data de nascimento;

° Telefones, inclusive celulat;

e Dados biométricos, especialmente impressdes digitais e fotografia, em padroes a
serem estabelecidos pelas instru¢oes complementares;

e  Imagens dos documentos de identificagao e dos cartoes de autdgrafo;

. Enquadramento em qualquer das condi¢oes previstas nos incisos I, II e III do
art. 1° da Resolugao Coaf n. 31, de 7 de junho de 2019;

. Enquadramento na condi¢ao de pessoa exposta politicamente nos termos da

Resolucao Coaf n. 40, de 22 de novembro de 2021.

O tratamento de informagoes com base no dever de diligéncia ocorre para fins de
atividades de investigacao e repressao de infragoes penais, o que afasta a aplicagdo da LGPD, na forma
de seu art. 4°, III, “d”. De todo modo, a indica¢ao dessa atividade ¢é feita nesta politica em

respeito ao dever transparéncia da serventia em face dos usuarios de seus servigos.



Uso compartilhado de dados

O uso compartilhado de dados cumpre os requisitos contemplados no art. 23, caput, da
LGPD, pois ocorre nos limites da finalidade publica, da persecu¢iao do interesse publico e da

execucao de competéncias legais.

Compartilhamento com entes publicos

A serventia também compartilha dados com 6rgaos publicos e demais cartérios, que sao
equiparados a 6rgaos publicos para fins de protecio de dados (art. 23, § 4°, LGPD).

O compartilhamento de dados ocorre para atendimento de contratos ou convénios, para
atendimento de obrigagao legal ou para coleta de informagoes a fim de se realizarem politicas
publicas. Em todo caso, a serventia exige adequagao a LGPD dos destinatarios, em especial a

indica¢ao da finalidade do compartilhamento dados.

Compartilhamento com entes privados

Para cumprimento de obrigacdes legais e regulamentares, a serventia compartilha dados

com centrais de servicos eletronicos:

A partir da administracdo em carater privado tipica da atividade registral, a serventia
contrata fornecedores, tais como profissionais liberais e empresas, em cujos contratos ha

previsao de compartilhamento de dados pessoatis.

O compartilhamento acima descrito tem como objetivo a prestagao de servigos com
eficiéencia. A serventia compartilha o minimo de dados pessoais para atingir tal finalidade,

comprometendo-se a exigir adequa¢ao a LGPD dos destinatarios dos dados.

SEGURANCA E GESTAO DOS DADOS

O cartorio envidara seus melhores esforcos para protecio da informacao,
principalmente dados pessoais, aplicando as medidas de protecdo administrativas, fisicas e
técnicas necessarias e disponiveis, exigindo de seus fornecedores nivel aceitavel de Seguranca da

Informacao, com base em clausulas contratuais e responsabilizagdes.

Base de dados

A base de dados e o acervo sao de guarda e responsabilidade da serventia, cujo

armazenamento ocorre em ambiente seguro e controlado. Quando necessario, o uso dos dados



¢ feito dentro dos limites e propésitos descritos nesta Politica, com acesso restrito apenas aos

profissionais e fornecedores autorizados.

Medidas de seguranga

Em atendimento ao Provimento n° 74/2018 do CNJ, a serventia possui medidas
técnicas ¢ administrativas de seguranca informacional, tais como firewall, antivirus,
antissequestro, filtro de conteudo, backup, dentre outros.

Além disso, conta com armazenamento em servidores proprios e em nuvem, bem como

documentagiao orientativa sobre procedimentos de manutenc¢ao da seguranca.

Armazenamento e descarte

Os dados pessoais coletados e os registros de atividades sao armazenados conforme os
prazos contemplados na legislacdo e regulamentacao especifica, em especial o Provimento n°
50/2015 do CN]J, devidamente incorporado em politica especifica interna da serventia.

Findo o prazo e a necessidade legal de armazenamento, os dados pessoais dos usuarios
serao excluidos com métodos de descarte seguros, a fim de garantir a inutilizacdo dos
documentos e evitar vazamentos de dados. Por sua vez, o descarte dos residuos é efetuado em

respeito as leis ambientais.



